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   สัง่ซือ้ CLOUD WORDPRESS HOSTING CLICK! 

 

 

WordPress คืออะไร 
WordPress คือ โปรแกรมที่ช่วยในการสร้างและบริหารเว็บไซต์แบบส าเร็จรูป ที่เราสามารถติดตัง้บนเว็บ server  

เพื่อสร้างเว็บไซต์, blog หรือ community ซึง่จะมีระบบจดัการบทความ (Content Management System : CMS) 

หรือ มีระบบหลงับ้านไว้ชว่ยในการจดัการข้อมลู ท าให้งา่ยตอ่การใช้งานยิง่ขึน้ 

ถือเป็นอีกทางเลอืกที่นา่สนใจมาก ส าหรับคนท่ีต้องการสร้างเว็บไซต์ ไมว่า่จะเป็นกลุม่ธุรกิจขนาดเลก็จนถึงกลุม่ธุรกิจ

ขนาดใหญ่ เพราะ WordPress มีฟังก์ชัน่มากมายที่สามารถตอบโจทย์ความต้องการตา่ง ๆ ของเราได้ 

 

ท าไมต้อง WordPress ? 
 คณุสามารถสร้างเว็บไซต์ได้อยา่งรวดเร็ว และสวยงาม โดยไมต้่องเสยีเวลาออกแบบ หรือตกแตง่ธีมให้วุน่วาย 

 WordPress มี Plugins (โปรแกรมเสริม) มากมาย ช่วยให้เว็บไซต์มีประสทิธิภาพมากขึน้ สวยงามยิ่งขึน้ และตอบโจทย์ 

ตรงตามความต้องการของเราได้  

 ง่ายตอ่การเรียนรู้ส าหรับผู้ เร่ิมต้น  เพราะมีเมนทูี่เรียบง่าย เข้าใจงา่ย เหมาะแกก่ารศกึษา และตอ่ยอดได้ในอนาคต 

 มีการอพัเดต Version ให้มีความทนัสมยัและนา่ใช้อยูเ่สมอ 

 WordPress มีประสทิธิภาพในการท าให้เว็บไซด์ติดอนัดบัหน้าแรก ๆ ในการค้นหาด้วย Search Engine อยา่ง Google 

หรือที่เรียกวา่ การท า SEO (Search engine optimization) เพราะมีโครงสร้างตา่ง ๆ รวมถึงเคร่ืองมือ ที่มีมาให้นัน้ 

ช่วยให้ผู้ใช้งานปรับแตง่ได้สะดวกมากยิ่งขึน้ 
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การ Install WordPress แบบ Manual บนระบบ DirectAdmin 

การ Install WordPress แบบ Manual บนระบบ DirectAdmin โดยวิธีการง่ายๆ 

1. ให้ดาวน์โหลดไฟล์ส าหรับลงโปรแกรม WordPress ก่อน โดยเข้าที่เว็บไซต์ www.wordpress.org และ Download ตวั 
WordPress มาไว้บน เคร่ืองของเราก่อนคะ่ โดยหากต้องการ versions ภาษาไทยให้ไปท่ีเว็บ th.wordpress.org แทนคะ่ 

 

2 หลงัจากดาวโหลดเสร็จเรียบร้อยให้แตก file wordpress ออกมาจะได้ folder wordpress คะ่ 
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3 ใช้ filezilla ในการ upload ftp โดยใส ่user pass ของ FTP ของ hosting ที่ใช้งานคะ่ 

และ upload file ใส ่domains/ช่ือโดเมน/public_html/ คะ่ 

 

 

 

 

https://www.hostinglotus.com/hosting/cart.php?gid=33


- 4 - 

   สัง่ซือ้ CLOUD WORDPRESS HOSTING CLICK! 

4 เมื่อ upload เสร็จแล้ว เราไป install กนัได้เลยคะ่ 

 

 

5 เรียกเว็บของเราขึน้มา จะพบหน้าให้เลอืกภาษาที่ install ให้เลอืกภาษาที่ต้องการคะ่ 
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6. เข้าไปใน Control Panel ของ Hosting ของเรา สร้าง Database ขึน้มาครับ ปกติจะอยูใ่นหวัข้อ MySQL Management 

หลงัจากได้ user pass ของ database มา  ให้เตรียมน าไปลงกบั wordpress คะ่ 
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7. ให้น า user pass ของ database มากรอกในสว่นของ wordpress ให้ตรงคะ่ โดยปกตกิรอกแค ่database name username 
password ของ database คะ่ 

 

8. เรียบร้อยแล้วระบบจะให้เรากรอกข้อมลูของเว็บ user pass ตา่ง ๆ สามารถเลอืกตามต้องการได้เลยคะ่ 
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9. เมื่อเรียบร้อยแล้วเราจะได้ wordpress พร้อมใช้งานแล้วคะ่ 
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การตดิตัง้ WordPress โดยใช้  Auto Installer 
 

การติดตัง้ผา่น Auto Installer ชว่ยอ านวยความสะดวกให้ลกูค้า สามารถติดตัง้ให้เสร็จได้ เพยีงไมก่ี่คลกิ  

และยงัสามารถ  upgrade version ได้อยา่งง่ายดาย  มีขัน้ตอนการติดตัง้ไมก่ี่ขัน้ตอนดงันีค้ะ่ 
 

1. Login เข้าสูร่ะบบ Direct Admin Control Panel   

2. เมื่อเข้าสูร่ะบบแล้ว ไปท่ีหวัข้อ Advanced Features  และคลกิที่เมน ู“Installatron Applications Installer” 

 
 

3. ระบบจะแสดงเว็บส าเร็จรูป ที่สามารถตดิตัง้ได้ทัง้หมด  กรณีต้องการติดตัง้ WordPress สามารถค้นหาที่ช่องนีไ้ด้เลยคะ่ 
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4. เมื่อพบ ระบบจะแสดง Information รวมถึง Requirements ตา่ง ๆ ที่ต้องการในการติดตัง้ จากนัน้คลกิที่ 

เมน ู“install this application”  

 
 

5. เลอืกโดเมน (กรณีมมีากกวา่ 1 โดเมนบนโฮส) ,เลอืก Version รวมถึงภาษาทีต้่องการตดิตัง้ 

 
 

ระบ ุDirectory กรณีต้องการติดตัง้ลงบนโฟรเดอร์อื่น ที่ไม่ใช่หน้าแรกของเว็บไซด์ 

https://www.hostinglotus.com/hosting/cart.php?gid=33
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6. ตัง้ Username , Password , Email , Website Title รวมถงึ Website Tagline ได้เลยตามล าดบั จากนัน้เลือ่นลงมา 

ด้านลา่งสดุ คลกิที ่Install  ได้เลยคะ่ 

  **หากลกูค้าใช้ Password ที่ระบบ Generate มาให้ ให้คลกิที่ Show Password แล้ว Copy เก็บไว้ด้วย 

    เพราะเมื่อคลกิ Install แล้ว ระบบจะท าการติดตัง้ทนัที และจะไมแ่สดง Password เมื่อตดิตัง้เสร็จ 

 
 

7. เมื่อคลกิที่ Install ระบบจะเร่ิมท าการติดตัง้ตวัโปรแกรมลงบน Host ใช้เวลาไมเ่กิน 1-2 นาที ก็เสร็จเรียบร้อย 

จากนัน้ทดสอบเปิดเว็บไซด์ผา่น Web Browser ได้เลยคะ่ 
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การ Login เข้าใช้งาน WordPress 
 

1. เข้าสูร่ะบบของ WordPress  ที่ URL : http://www.ช่ือโดเมน/wp-admin   

ตวัอยา่งเช่น www.th-wordpress.com/wp-admin/   กรอกช่ือผู้ใช้ และรหสัผา่น จากนัน้คลกิเข้าสูร่ะบบ 

 
 

1.1 เมื่อคลกิเข้าสูร่ะบบแล้ว ระบบจะน าเราเข้าสูห่น้าควบคมุ (Dashboard) ของ WordPress 

 
 

 

 

https://www.hostinglotus.com/hosting/cart.php?gid=33
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การสร้างหมวดหมู่ (Categories) 
 

การสร้างหมวดหมู ่หรือ Categories ใน WordPress เพื่อจดับทความทีเ่ขียนให้เป็นระเบียบ หากเป็นคนละเร่ือง  

ก็แยกหมวดหมูอ่อกให้ชดัเจน เพือ่ไม่ให้ผู้อา่นเกิดความสบัสน และสามารถเลอืกอา่นเร่ืองที่สนใจได้ง่าย ซึง่มีวิธีการสร้างดงันี ้
 

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ    เมน ูเร่ือง > หมวดหมู ่ 

 หมายเลข 1 ช่ือ : ช่ือหมวดหมูท่ีต้่องการจะสร้าง 

 หมายเลข 2 Slug : คือช่ือที่จะไปแสดงบน URL ของหมวดหมูน่ี ้ซึง่จะมีผลตอ่ SEO ด้วย 

เช่น http://www.th-wordpress.com/blog/สอน-wordpress (สอน-wordpress คือ Slug) 

 หมายเลข 3 ปา้ยก ากบัหลกั (Parent) : การก าหนดหมวดหมูย่อ่ยภายใน  วา่หมวดหมูท่ี่สร้างอยูภ่ายใต้ หมวดหมู่

ใดหรือไม ่ หากเป็น หมวดหมูห่ลกั ให้เลอืก ไมม่ี หรือ None 

 หมายเลข 4 ค าขยายความ (Description) : ค าอธิบายของหมวดหมูท่ี่เราสร้าง (จะเขียนหรือไมก็่ได้)  

 
 

2. เมื่อท าการกรอกข้อมลูครบแล้ว คลกิ “สร้างหมวดหมูใ่หม”่ ได้เลย 

https://www.hostinglotus.com/hosting/cart.php?gid=33
http://www.th-wordpress.com/blog/สอน-wordpress
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การเขียนเร่ือง หรือบทความใหม่ (Posts)  
 

การเขยีนเร่ือง (Posts) คือ การเขยีนบทความ เลา่เร่ืองราว หรือขา่วสารตา่ง ๆ เนือ้หามกัจะเป็นสว่นท่ีมีการอพัเดต 

อยูเ่สมอ  สามารถจดัหมวดหมู่ (Categories) มีแท็ก (Tags)ในการจดักลุม่ และมีวนัท่ีของการโพสชดัเจน ซึง่มวีิธีการสร้างดงันี ้
 

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูเร่ือง > เขียนเร่ืองใหม ่

 
 

2. เมื่อคลกิที่ ”เขียนเร่ืองใหม”่ จะปรากฎหน้าจดัการดงัรูป 

 หมายเลข 1 หวัข้อเร่ือง : ตัง้ช่ือเร่ืองที่จะเขยีน 

 หมายเลข 2 เนือ้หา : เพิ่มเนือ้หาของบทความที่ต้องการ 

 หมายเลข 3 หมวดหมู ่: เลอืกหมวดหมูใ่ห้กบับทความนี ้

 หมายเลข 4 สถานะบทความ : หากเลอืกเผยแพร่ บทความนีก็้จะถกูโพสลงที่หน้าเว็บไซด์ทนัที 

 

https://www.hostinglotus.com/hosting/cart.php?gid=33
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2.1 หากต้องการเพิ่มสือ่ตา่ง ๆ เช่น ไฟล์รูป ไฟล์เสยีง ไฟล์วีดีโอ ลงบนบทความ ให้คลกิที่ “เพิ่มสือ่” หรือ “Add media” 

 
 

- คลกิที่อปัโหลดไฟล์ และเลอืกรูปท่ีต้องการอปัโหลดได้เลย 

 
 

- เมื่ออปัโหลดไฟล์เสร็จแล้ว ระบบจะแสดงภาพแตล่ะภาพดงัรูป 
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รูปแบบของบทความ (Post Formats) 
 

หลกัการ คือการแยก pattern ของเนือ้หาเป็นหลาย ๆ แบบ เราจะเขียนบลอ็กได้เนือ้หาหลากหลายแบบมากขึน้  

ทัง้ตวัหนงัสอื รูปภาพ หรือเสยีง ท าให้ไมเ่บื่อทัง้คนเขียน และคนอา่น 

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูเร่ือง > เขียนเร่ืองใหม ่>รูปแบบ 

 
 มาตรฐาน (standard) –โพสรูปแบบมาตรฐาน จะปรากฎเป็นบทความตามปรกติ แสดงข้อความเต็มในหน้าเนือ้หา 

เดี่ยว ๆ แตแ่สดงแบบยอ่ในหน้าแรก หรือหน้าเฉพาะ category หรือ tag 

 เนือ้เร่ืองย่อ (aside) – แสดงผลเป็นข้อความแบบไมม่ีช่ือเร่ือง  

 รูปภาพ (image) – โพสส าหรับรูปภาพ 1 รูป 

 วีดีโอ (video) – โพสวีดีโอท่ีเป็น playlist video หรือ link YouTube ก็ได้ 

 ข้อความ (quote) – ข้อความประทบัใจ จะมีกรองค าพดูสวยงาม 

 ลิงก์ (link) – เป็นโพสที่มีลงิก์ไปยงัเว็บอื่น ๆ 

 คลังภาพ (gallery) –  คือลิง้ก์อลับัม้รูป 

 สถานะ (status) – จะปรากฎเป็นลกัษณะเหมือนเรามาประกาศ มาพดูคยุ เช่นการโพส twitter 

 เสียง (audio) – เป็นโพสส าหรับการสร้าง Audio Playlist เผยแพร่คลปิเสยีง 

 พูดคุย (chat) – บทสนทนา รายละเอียดการสนทนากนั 

 

**หากใช้ Formats แล้วแสดงผลไมต่รงกบัท่ีเลอืกไว้ WordPress ก าหนดไว้วา่ ถ้าเนือ้หาที่ใสล่งมาไมต่รงกบั Post Format  

ที่เลอืกไว้ หรือ Theme ไมม่ี Post Format นัน้รองรับ ให้แสดงผลด้วย Post Format แบบ Standard แทนเสมอ 
 

https://www.hostinglotus.com/hosting/cart.php?gid=33


- 16 - 

   สัง่ซือ้ CLOUD WORDPRESS HOSTING CLICK! 

การใส่ป้ายก ากับ (Tags)  
 

ปา้ยก ากบั (Tags)  คือค าสัน้ ๆ หรือที่เรียกกนัวา่คย์ีเวิร์ด (Keyword) ชว่ยบง่บอกวา่บทความนี ้เก่ียวกบัเร่ืองอะไรบ้าง  

ท าให้ผู้อา่นสะดวกในการค้นหาเร่ืองที่เก่ียวข้อง ทีส่ าคญัยงัชว่ยให้ผลการค้นหาบน Google เก็บข้อมลูได้ตรงตาม Keyword  

ที่เราต้องการมากขึน้อีกด้วย เวลาที่โพสข้อความลงไปและใส ่Tags เข้าไปด้วย Google จะท าการเก็บดชันีข้อมลู (Index) โดยเก็บ 

URL ที่เป็น Tags ก่อนเก็บ URL โพสเร่ืองของเรา นัน้เป็นข้อดีอกีอยา่งหนึง่ของ WordPress ที่จะชว่ยให้มีอนัดบัได้งา่ยขึน้ 
 

เมื่อท าการเขียนเร่ืองใหม ่สามารถใส ่Tags ที่เมนตูามรูปได้เลยแตแ่รก  หรือสามารถเพิ่มเติมภายหลงัได้ ที่เมน ู

“ปา้ยก ากบั”ดงัรูป หากมีมากกวา่ 1 ปา้ยก ากบั (Tags) ให้ใช้เคร่ืองหมาย , (comma) เพื่อคัน่ระหวา่งข้อความ 
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การจัดการลิง้ก์ (Link)   
 

วิธีการเพิ่มลิง้ก์  

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ เมนลูิง้ก์ จะแสดงรายการลิง้ค์ทัง้หมด 

 
 

2. คลกิที่เมน ู“เพิ่มใหม”่ เพิม่ข้อมลูตามรูป  จากนัน้คลกิ “เพิ่มลิง้ก์” ได้เลย 

 หมายเลข 1 ช่ือ : ตัง้ช่ือลิง้ก์ 

 หมายเลข 2 ที่อยูเ่ว็บ : ระบ ุURLของที่อยูเ่ว็บปลายทาง 

 หมายเลข 3 ค าขยายความ : ค าอธิบายลิง้ก์สัน้ ๆ จะระบหุรือไมก็่ได้ 
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การสร้างหน้า (Pages)   
 

Page เป็นหน้า static นิยมใช้ในการน าเสนอข้อมลูที่มีความเปลีย่นแปลงคอ่นข้างน้อย หรือแทบจะมีมีการเปลีย่นแปลง

เลยในอนาคต เช่น หน้า Home, About us, Contact, Sitemap เป็นต้น วิธีการสร้าง page ดงันี ้

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูเร่ือง > เขียนหน้าใหม ่

 
 

2. เมื่อคลกิที่ ”เขียนหน้าใหม”่ จะปรากฎหน้าจดัการดงัรูป 

 หมายเลข 1 เพิ่มหน้าใหม ่: ตัง้ช่ือหน้า 

 หมายเลข 2 เนือ้หา : เพิ่มเนือ้หา (ระบหุรือไม ่ก็ได้) 

 หมายเลข 3 คณุสมบตัิหน้า : สามารถเลอืกได้วา่หน้าที่สร้าง ต้องการให้เป็นหน้ายอ่ยในหน้าอื่นหรือไม่ 

 หมายเลข 4 เผยแพร่ : หากเลอืกเผยแพร่ หน้านีก็้จะแสดงที่หน้าเว็บไซด์ทนัที 
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การจัดการธีม (Theme) 

 การใช้ธีม   
ธีม ก็คือรูปแบบ หน้าตาเว็บ ที่ท าให้ WordPress ของเราดสูวยงาม นา่สนใจมากยิ่งขึน้ การเลอืกธีมควรค านงึถึง

ประสทิธิภาพของการใช้งานให้มากที่สดุ สสีนัควรเลอืกให้เหมาะสมกบัเนือ้หาหรือเร่ืองที่น าเสนอ และการเปลีย่นธีมมีวธีิการ ดงันี ้

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูรูปแบบเว็บ > ธีม ตามรูป 

 
 

2. เมื่อคลกิเข้าไปแล้วจะแสดงธีมทีต่ิดมากบัตวั WordPress เอง กอ่นเลอืกใช้ สามารถคลกิดรูายละเอียดของธีม  

รวมถงึพรีวิวดกู่อนได้ 
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3. เมื่อต้องการยืนยนัใช้ธีม สามารถคลกิที ่“ใช้งาน” ได้เลย  และหากต้องการปรับแตง่ธีมเพิม่เตมิ ให้คลกิที่เมน ู“ปรับแตง่” 

ระบบจะแสดงเมนตูา่ง ๆ ด้านซ้ายมือ ที่สามารถปรับคา่เพิ่มเติมได้ เช่น พืน้หลงั, สตีวัอกัษร หรือเพิ่มวิดเจ็ด เป็นต้น ซึง่

สว่นนีอ้าจเปลีย่นแปลงไป แล้วแตธี่มที่เลอืกด้วย 
 

เมื่อท าการปรับคา่ตา่ง ๆ เสร็จแล้ว ก็สามารถเรียกดหูน้าตาเว็บผา่น Web Browser ได้เลย 
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 การเพิ่มธีมใหม่  
เป็นการดาวน์โหลดธีมอื่น ๆ บนระบบ WordPress มาใช้งาน มีวิธีดงันี ้

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูรูปแบบเว็บ > ธีม > เพิ่มธีมใหม ่

2. ระบบจะแสดงธีมตา่ง ๆ ทีด่าวน์โหลดมาใช้งานได้ หากต้องการธีมใดสามารถคลกิที่ ”ตดิตัง้” เพื่อท าการติดตัง้ธีม        

ดงักลา่วลงบน WordPress ของเราได้เลย 
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 การอัปโหลดธีม 
เป็นการน าธีมฟรี ที่ดาวน์โหลดมาจากเว็บแจกฟรีตา่ง ๆ หรือน าธีมที่ซือ้ มาใช้บน WordPress มีวธีิดงันี ้

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูรูปแบบเว็บ > ธีม > เพิ่มธีมใหม ่> อปัโหลดธีม 

 
2. จากนัน้คลกิ “เลอืกไฟล์” และท าการติดตัง้ได้เลย 
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การจัดการวิดเจ็ต (Widgets)  
วิดเจ็ต (Widgets) เป็นโปรแกรมเลก็ ๆ ท่ีอยูใ่น WordPress ซึง่จะท าให้เว็บไซต์ของเราดดูีขึน้ สวยงามขึน้  

ดทูนัสมยัมากขึน้ และยงัชว่ยเพิม่ความสะดวกสบายให้กบัผู้ใช้งานได้ด้วย ตวัอยา่งเช่น ปฏิทิน, search,เร่ืองลา่สดุ เป็นต้น  

มีวิธีการติดตัง้ดงันี ้

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูรูปแบบเว็บ > วดิเจ็ต 

 
 

2. จากนัน้จะเข้าสูห่น้าของการจดัการ Widgets หน้าจอจะแบง่เป็นสองสว่น ด้านซ้ายจะเป็นตวั widgets ที่เราสามารถ

เรียกใช้งานได้  สว่นด้านขวา จะเป็นสว่นท่ีเราใช้ก าลงัใช้งานอยู ่

 
 

3. วิธีเรียกใช้ สมมตุต้ิองการเพิม่ ตวั Tag cloud ให้เอาเมาส์ไปคลกิซ้าย ค้างไว้ท่่ี Tag Cloud (ลองขยบัเมาส์ดจูะเห็นวา่

กรอบสีเ่หลีย่ม จะเลือ่นตามเรา) 
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4. คลกิซ้ายค้างไว้ทีช่ื่อ widgets ที่ต้องการ ลากไปไว้ที่ด้านขวาสว่นของ sidebar จะเป็นอยา่งรูปข้างลา่งแล้ว  

ปลอ่ยเมาส์เพื่อวาง 

 
 

5. ปรับคา่เพิ่มเตมิเลก็น้อย (ช่ือหวัข้อ ,ประเภท) จากนัน้ลองทดสอบเปิดหน้าเว็บดไูด้เลย 
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การจัดการเมนู (Menus)  
โดยปกตินัน้ WordPress จะน า “หน้า” ที่เราสร้าง ไปก าหนดเป็น เมน ูโดยอตัโนมตัิ แตเ่ราสามารถที่จะสร้างเมน ู

ของเราเองได้ โดยมีวธีิดงันี ้

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูรูปแบบเว็บ > เมน ู

 
 

2. คลกิที่ “สร้างเมนใูหม”่  แล้วตัง้ช่ือเมน ูจากนัน้คลกิ “สร้างเมน”ู  (ตามตวัอยา่งตัง้ช่ือวา่ Primary Menu) 

 
 

3. เมื่อคลกิ”สร้างเมน”ูจะปรากฎหน้าโครงสร้างเมน ูจะพบวา่ยงัไมม่ีเมนใูด ๆ อยูใ่นนี ้
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4. ท าการเพิ่ม Page (ฝ่ังซ้ายมือ) ลงไปใน Menu โดยการติก๊ที่หน้า page ที่ต้องการ จากนัน้คลกิ “เพิ่มลงเมน”ู 

 
 

5.  Page ที่เลอืกฝ่ังซ้ายจะมาอยูท่ี่ฝ่ังขวามือ สามารถคลกิซ้ายค้างแตล่ะรายการ เพื่อสลบัต าแหนง่กนัได้ 

 
 

6. หากลากรายการให้ยอ่ลงมาตามรูป ก็จะกลายเป็นเมนยูอ่ยในเมนหูลกั (Services) 
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7. เพื่อให้เมนทูี่เราสร้างไปปรากฎทีห่น้าเว็บไซต์ ให้ไปท่ีการตัง้คา่เมน ูคลกิที่ “เมนหูลกั” และคลกิบนัทกึเมน ูตามรูป  

 
 

8. เมนก็ูจะไปแสดงที่หน้าเว็บไซต์ ตามรูป 
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การตดิตัง้ปล๊ักอิน (Plugins)  
ปลัก๊อิน (Plugins) คือ โปรแกรมเสริม ที่เพิ่มความสามารถ หรือลกูเลน่ให้กบัตวั WordPress  ซึง่ถกูออกแบบมา 

ให้มีความสามารถเฉพาะอยา่ง เป็นความสามารถเสริมทีช่่วยให้โปรแกรมหลกัท างานได้ดีขึน้  

 เนื่องจากปลัก๊อินมีมากมาย ทัง้แบบฟรี และไมฟ่รี  แล้วยงัมีวิธีการใช้งานแตกตา่งกนัออกไป ณ ท่ีนีเ้ป็นตวัอยา่ง 

การติดตัง้ Plugin ช่ือ Next GEN Gallery (เป็นปลัก๊อินส าหรับแสดงรูปภาพในแบบตา่ง ๆ ) มวีิธีการติดตัง้ดงันี ้
 

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูปลัก๊อนิ > เพิ่มปลัก๊อินใหม ่

 
 

2. ค้นหา ปลัก๊อิน ช่ือ Next GEN Gallery  

 
 

3. เมื่อพบให้คลกิ “ติดตัง้ตอนนี”้ รอระบบท าการตดิตัง้สกัครู่ เมื่อติดตัง้เสร็จ ให้คลกิ “ใช้งาน” ได้เลย 
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4. เมื่อท าการเปิดใช้งาน Next GEN Gallery เสร็จแล้ว จะมีเมนช่ืูอ Gallery เพิ่มขึน้มา ตามรูปแนบ 
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การจัดการผู้ใช้ (Users)  
ผู้ใช้ (Users) ใน WordPress คือการก าหนดสทิธิในการจดัการข้อมลูตา่ง ๆ ซึง่การเพิม่ users ก็คือการเพิม่คนมาชว่ย

จดัท าเว็บไซต์ แตต้่องก าหนดสทิธิให้เหมาะสมกบับทบาท และหน้าที่  ซึง่ WordPress เองจะมี User Roles ที่เป็นมาตรฐาน 

มาให้แล้ว 5 ตวั ดงันี ้

 Administrator : สามารถจดัการแก้ไข เพิ่มเติม ทกุอยา่งได้ทัง้หมดบนเว็บไซต์ 

 Editor : มีสทิธิรองลงมาจาก Administrator  สามารถจดัการข้อมลูในเว็บไซต์ เช่น การเพิ่ม ลบ แก้ไข Posts Pages, 

จดัการ Media, จดัการ Comments หรือเพิ่ม ลบ แก้ไข Category ยกเว้นเร่ืองการจดัรูปแบบ และหน้าตาเว็บจะไมม่ีสทิธิ 

 Author : เป็นคนเขยีนเร่ืองบนเวบ็ไซด์ และมีสทิธิที่จะเผยแพร่บนเว็บได้ทนัที โดยไมต้่องผา่นการตรวจสอบจากใคร 

รวมทัง้สามารถแก้ไขโพสต์ของตนเองได้ แตว่า่ไมส่ามารถแก้ไขโพสต์ของผู้อื่นได้ 

 Contributor : มีสทิธิเขียน และท าการแก้ไขโพสต์ของตนเองได้ แตไ่มส่ามารถเผยแพร่ออกไปได้ด้วยตวัเอง ต้องรอให้ 

Editor หรือ Administrator เข้ามาตรวจสอบโพสต์ก่อน  ถ้าผา่น Editor หรือ Administrator ก็จะเป็นคนเผยแพร่ให้ 

 Subscriber : สามารถแสดงความคิดเห็น (Comments) บนเว็บไซต์ของเราได้เพียงอย่างเดียวเทา่นัน้ 
 

การเพิ่ม Users มีวิธีดังนี ้

1. เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูผู้ใช้ > เพิ่มผู้ใช้ใหม ่

 
 

2. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน รวมทัง้ก าหนดบทบาทของ User เสร็จแล้วคลกิเพิ่มผู้ใช้ใหม ่ 
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3. เมื่อคลกิ ”เพิ่มผู้ใช้ใหม”่ จะได้ User เพิ่มเข้ามา ตามรูปแนบ 

 
 

4. สว่น User จะมีอเีมลแจ้งช่ือผู้ใช้ และรหสัผา่นอตัโนมตัิ ไปให้  

 
 

5. เมื่อคลกิที่ link ระบบจะแจ้งให้ตัง้ password ใหม ่จากนัน้ก็สามารถ login เข้าระบบได้เลย  
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การตัง้ค่า  
เข้าไปท่ีหน้าควบคมุ  เมน ูตัง้คา่ จะพบวา่มีการตัง้คา่หลายสว่น ตามรูป 

 
 

1. การตัง้ค่าทั่วไป  

 
 หัวข้อเว็บ :  ช่ือของเว็บไซต์ 

 ค าโปรย : ค าอธิบายสัน้ ๆ เก่ียวกบัเว็บไซต์นี ้หรือสโลแกน 

 ที่อยู่เวิร์ดเพรส (URL) : URL ที่ใช้ในการติดตัง้ WordPress 

 ที่อยู่เว็บไซต์ (URL) : URL ที่ใช้เปิดไปยงัเว็บไซต์ของเรา 

 ที่อยู่อีเมล : อีเมลส าหรับ Admin เช่น ถ้ามีการสมคัรสมาชิกเข้ามา ระบบก็จะแจ้งไปท่ีอเีมลนี ้

 สมัครสมาชิก : เปิดรับสมาชิกหรือไม ่หากให้สมคัรได้ก็ท าเคร่ืองหมายถกูได้เลย 

 บทบาทหลักผู้ใช้ใหม่ : ระดบั หรือบทบาทของผู้ใช้ใหม ่เมื่อมกีารสมคัรสมาชิกเข้ามา 
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 เขตเวลา : เขตเวลา ของประเทศไทยจะเป็น UTC+7  

 รูปแบบวันที่ : รูปแบบการแสดงผลของวนัท่ี จะแสดงเมื่อ มีการเขียนบทความ หรือมีคนแสดงความคดิเห็น 

 รูปแบบเวลา : : รูปแบบการแสดงผลของเวลา 

 วันที่เร่ิมของสัปดาห์ : ก าหนดวนัเร่ิมต้นของสปัดาห์ จะมีผลตอ่ widget ที่เป็นปฎิทินด้วย 

 ภาษาของเว็บ : ภาษาที่แสดงผลของตวัเว็บไซด์ 
 

เมื่อท าการก าหนดรูปแบบตา่ง ๆ เสร็จเรียบร้อย คลกิบนัทกึการเปลีย่นแปลงได้เลย ระบบก็จะบนัทกึเข้าฐานข้อมลูให้ 
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2. การตัง้ค่าการเขียน 

 
 

 การจัดรูปแบบ :  การแปลงสญัลกัษณ์อารมณ์เช่น :-) เป็นรูปรูปกราฟฟิค 

 หมวดหมู่เร่ืองหลกั : เมื่อเราเขยีนเร่ืองใหม ่หากไมไ่ด้เลอืกหมวดหมู ่คา่เร่ิมต้นจะเป็น Uncategorized 

 ชนิดเร่ืองมาตรฐาน : เมือ่กดเขยีนเร่ืองใหมรู่ปแบบของเร่ืองจะเป็นแบบไหน (Theme ควรจะรองรับรูปแบบนัน้ ๆ ด้วย) 
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การเพิ่ม Link ในบทความ WordPress 

ก่อนอื่นหากเราสร้างบทความเอาไว้เรียบร้อยแล้ว เมื่อเราต้องการที่จะสร้าง Link เฉพาะข้อความทีเ่ราต้องการ ให้
เช่ือมโยงไปเว็บไซต์อื่น ๆ นัน้สะดวกและงา่ยคะ่ มีวิธีดงัตอ่ไปนี ้

 1.ครอบข้อความทีต้่องการจะสร้างเป็น Link ก่อนคะ่ 

 

 2. จากนัน้คลกิที่ปุ่ ม “เพิม่/แก้ไขลงิก์” 
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 3. ใส ่URL ที่ต้องการ Link ไปยงัเว็บไซต์ทีต้่องการ จากนัน้คลกิทีปุ่่ ม “ท างาน” 

 

หากต้องการแก้ไข URL ใหมใ่ห้เราคลกิที่ข้อความที่ครอบไว้อกีครัง้จะปรากฏปุ่ ม “แก้ไข” จากนัน้ใส ่URL ใหมท่ี่ต้องการ 

และยงัสามารถน า Link ที่ไมต้่องการออกได้ โดยคลกิที่ปุ่ ม “เอาลงิก์ออก” คะ่ 
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